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MMEEMMOO  
To:    In‐State Private Occupational Schools 

From:    The Division of Private Occupational Schools 

Date:     August 14, 2008 

Re:    Student Enrollment/Assessment Forms ‐ Fiscal Year 2009 / 1st Quarter (July 1 – Sept. 30) 

Message: 

The Division recently mailed out the student enrollment/assessment forms to all active in‐state 
private occupational schools for the reporting period of July 1 ‐ Sept. 30, 2008 (considered to be 
the 1st quarter based on a fiscal year).  This quarter’s assessment forms were mailed out earlier 
than normal out of concern that some disruptions may occur due to the Democratic National 
Convention  being  held  at  the  end  of  the month  in  downtown  Denver,  although  none  are 
anticipated at this time.  Even though these forms have already been mailed to you, all schools 
should  wait  to  report  and  submit  fees  until  the  enrollment  figures  for  July  1,  2008  ‐ 
September 30, 2008 are known and can be reported accurately. 
 
Please be advised, you have until October 15, 2008 to:   
 
1)  Submit  the  Student  Enrollment/Assessment  Form  and  payment  in  full  for  the  required 
quarterly student assessment fees for the period July 1, 2008 through September 30, 2008, or  
 
2) Submit the Student Enrollment/Assessment Form verifying zero students were enrolled  for 
the same period.   
 
Remit your assessment fees payment and Student Enrollment/Assessment form to the address 
indicated on the form. 
 
Thank you. 
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